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WIE BAUE ICH DEN LEBENSLAUF AUF? 

2 

Vollständiger Lebenslauf 

• Persönliche Daten 

 

• Schullaufbahn (eventuell Ausbildung) 

 

• Zivil- oder Wehrdienst 

 

• Berufliche Stationen und Praktika 

 

• Weitere Kenntnisse und Fähigkeiten (Sprache, Computer, Führerschein) 

 

• Datum und Unterschrift 
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MUSTER BEWERBUNG 
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Lebenslauf 

Angaben zu persönlichen Daten: 

 

• Vor- und Nachname 

 

• Anschrift 

 

• Kontaktmöglichkeiten (Telefon, E-Mail) 

 

• Freiwillige Angaben zu: 
• Geburtsdatum und -ort 

• Staatsangehörigkeit 

• Familienstand und Kindern 

• Eltern und Geschwistern 
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MUSTER BEWERBUNG 
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Lebenslauf 

Aufbau des Lebenslaufs: 

 

• Üblicherweise antichronologisch (die letzte Station zuerst, bspw. Realschule) 

 
• Vorteil: Wir sehen sofort, wo du gerade stehst.  

 

• Einheitliche Darstellung, am besten listest du deine Stationen monatsweise auf: 

 

03/2013 – 07/2014:   Aushilfstätigkeit bei XY 

                   Mitarbeit im Verkauf 

 

02/2012 – 02/2013:   Aushilfstätigkeit bei XY 

                                      Mitarbeit im Verkauf 
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MUSTER LEBENSLAUF 
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Beispiel 

Ggfs. Foto, falls nicht  

auf Deckblatt. 


